


 

 

รายการค่าใช้สอยตามข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย 
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 

 
   
  โดยที่รายการค่าใช้สอยตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.4/ว 96  

ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 ได้ใช้บังคับมาเป็นระยะเวลาพอสมควร ประกอบกับรูปแบบการปฏิบัติราชการ
ของส่วนราชการมีความหลากหลายมากขึ้น ส่งผลให้รายการค่าใช้สอยที่บังคับใช้อยู่ไม่สอดคล้องกับ
การปฏิบัติราชการในปัจจุบัน 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ 12 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 กระทรวงการคลังจึงยกเลิกหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด 
ที่ กค 0406.4/ว 96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 และก าหนดรายการค่าใช้สอยขึ้นใหม ่ดังต่อไปนี้ 
 

ล าดับ รายการ 
1.  ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ ระหว่างการรับเสด็จ ส่งเสด็จ หรือเกี่ยวเนื่องกับการรับเสด็จ  

ส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ และให้หมายความรวมถึงการต้อนรับ
ผู้แทนพระองค์ 

2.  ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานของส่วนราชการ 

3.  ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่ หรือประชาสัมพันธ์ภารกิจของส่วนราชการ 

4.  ค่าพานพุ่ม พวงมาลา เครื่องสักการะ ช่อดอกไม้ กระเช้าดอกไม้ หรืออ่ืน ๆ ในลักษณะเดียวกัน 
ส าหรับการจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ การถวายพระพร หรือวางหน้าอนุสาวรีย์ในวาระโอกาส
ส าคัญต่าง ๆ  
 ค่าพวงมาลา หรือพวงหรีด ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม ส าหรับเคารพศพ  
ผู้ที่เคยให้ความช่วยเหลือ หรือเคยท าประโยชน์ให้แก่ประเทศหรือส่วนราชการจนเป็นที่ประจักษ์ 

5.  ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ  
ผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ตามกฎหมายว่าด้วยการประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น ค่าอาหารว่าง
และเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าเช่าห้องประชุม และค่าใช้จ่ายอ่ืน  ๆ
ที่จ าเป็นและเก่ียวข้องกับการประชุม 

6.  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอื่นหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน 
หรือเยี่ยมชมส่วนราชการ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติ   
การแถลงข่าวของส่วนราชการ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

7.  ค่าอาหารกรณีปฏิบัติงานคาบเกี่ยวมื้ออาหาร เฉพาะกรณีท่ีส่วนราชการจ าเป็นต้องจัดหาอาหาร 
อันเป็นผลโดยตรงจากการปฏิบัติงานท าให้ผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถจัดหาอาหารเองได้ 

8.  ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินของส่วนราชการ ทั้งที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ หรือช ารุดเสียหาย
จากการใช้งานปกติ หรือมิได้เกิดจากการเสื่อมสภาพหรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ 
ทั้งนี้ กรณีที่ความเสียหายมิได้เกิดจากการเสื่อมสภาพหรือช ารุดเสียหายจากการใช้งานปกติ 
ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่  

9.  ค่าของขวัญหรือของที่ระลึก ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม เพ่ือมอบให้แก่ชาวต่างประเทศ 
กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว หรือกรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาเยือนประเทศไทย  
 ค่าของขวัญหรือของที่ระลึก ในนามของส่วนราชการเป็นส่วนรวม เพ่ือมอบให้แก่หน่วยงาน
ที่ให้ความช่วยเหลือ หรือกรณีหน่วยงานเข้าเยี่ยมชมส่วนราชการ 
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ล าดับ รายการ 
10.  ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที่ระลึก 

เพ่ือมอบให้ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ หรือควรได้รับ
การยกย่องจากทางราชการ 

11.  ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์ และค่าใช้จ่ายอื่นท่ีเกี่ยวข้องในการจัดท าเว็บไซต์ 
12.  ค่าใช้บริการซอฟต์แวร์ แอปพลิเคชัน แพลตฟอร์มการประชุมออนไลน์ หรือแพลตฟอร์ม

ดิจิทัล ประเภทปัญญาประดิษฐ์ (AI) หรืออ่ืน ๆ ในลักษณะเดียวกัน ทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึง
ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายตามที่เรียกเก็บส ำหรับกำรใช้บริกำรดังกล่ำว 

13.  ค่าเช่าพ้ืนที่คลาวด์ รวมทั้งค่าบริการอ่ืนที่จ าเป็นต้องจ่ายพร้อมกับการเช่า เพ่ือใช้จัดเก็บ
และส ารองข้อมูลของส่วนราชการ ทั้งนี้ ให้ส่วนราชการด าเนินการตามแนวทางบูรณาการ
โครงสร้างพ้ืนฐานทางดิจิทัล (National Cloud) ก่อน หากไม่สามารถด าเนินการได้จึงให้เบิกจ่าย
ตามรายการดังกล่าวได้ 

14.  ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการที่ได้ช าระไปแล้วและไม่สามารถเรียกคืนได้   
และหมายความรวมถึงค่าธรรมเนียม ค่าปรับ หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนในท านองเดียวกันที่ผู้ประกอบการ
เรียกเก็บอันเป็นผลมาจากการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงก าหนดการเดินทางไปราชการ   
ในกรณีที่ส่วนราชการสั่งให้ยกเลิก หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดการเดินทางไปราชการ   
หรือเกิดจากเหตุสุดวิสัยอ่ืนที่ไม่ได้เกิดจากเหตุส่วนตัวของผู้เดินทางไปราชการ ส าหรับกรณีที่เกิด
จากเหตุส่วนตัวของผู้เดินทางให้เบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีที่ผู้เดินทางไปราชการลาออกจากราชการ
หรือเจ็บป่วยถึงขนาดท่ีไม่สามารถเดินทางไปราชการได้ ทั้งนี้ ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ที่เกิดจากการยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงก าหนดการเดินทางดังกล่าวต้องได้รับอนุมัติ  
จากผู้มีอ านาจอนุมัติการเดินทางไปราชการตามระเบียบว่าด้วยการอนุมัติให้เดินทางไปราชการ
และการจัดประชุมของทางราชการ ส าหรับบุคคลภายนอกจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการด้วย 

15.  ค่าธรรมเนียมอื่น ๆ ที่มิใช่กรณีตามข้อ 18 (5) ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย  
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ 

16.  ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ชั่วคราวของส่วนราชการ หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ  
17.  ค่าใช้จ่ายในการประดับและตกแต่งอาคารสถานที่ของส่วนราชการ 
18.  ค่าเช่าสังหาริมทรัพย์ รวมทั้งค่าบริการอื่นที่เก่ียวกับการเช่า เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการ 
19.  ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้าย

มาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราของส่วนราชการ หรือบ้านพัก
ที่ทางราชการจัดไว้ให้ 

20.  ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญของสถานบริการของส่วนราชการ 
21.  ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ 

หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใดอันมีลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด
ซึ่งควบคุมในสถานที่ควบคุมของส่วนราชการ 

22.  ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหาร นม อาหารเสริม ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ของทางราชการ 
หรือหน่วยงานของทางราชการ 
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ล าดับ รายการ 
23.  ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิกของสมาคมหรือหน่วยงานทางวิชาการ เพ่ือสิทธิในการเข้าถึง

ฐานข้อมูลหรือสิทธิประโยชน์อื่น อันเป็นประโยชน์ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของส่วนราชการ
โดยส่วนรวม 

24.  ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิกเพื่อรับหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ ทั้งรูปแบบ
สื่อสิ่งพิมพ์หรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

25.  ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล หรือจัดเก็บขยะมูลฝอยของส่วนราชการ หรือบ้านพัก
ของทางราชการที่ไม่มีผู้พักอาศัย 

26.  ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถ ส าหรับรถราชการตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ
ที่ไม่ใช่รถประจ าต าแหน่ง ทั้งนี้ ส าหรับใช้ในการเดินทางไปปฏิบัติงานที่ไม่ใช่การเดินทางไปราชการ
ตามกฎหมายว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

27.  ค่าปรับที่เกิดจากการน ารถราชการเข้าอัดประจุไฟฟ้าไม่ทันตามก าหนดเวลาที่ได้ส ารองไว้ 
ทั้งนี้ ค่าปรับดังกล่าวต้องมิได้เกิดจากความผิดของพนักงานขับรถหรือเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง  

28.  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัด ผลิตรายการ และถ่ายทอดทางสถานีโทรทัศน์ วิทยุ และสื่อออนไลน์ 
29.  ค่าพาหนะ และค่าบริการอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายพร้อมกับค่าพาหนะ กรณีได้รับมอบหมาย 

ให้เดินทางไปปฏิบัติงาน ซึ่งส่วนราชการไม่สามารถจัดรถยนต์ส่วนกลางให้ได้ 
30.  ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน และให้รวมถึง

การตรวจสอบสมรรถนะของเครื่องมืออุปกรณ์ตามมาตรฐานที่กฎหมายก าหนด เพ่ือรองรับ
การปฏิบัติงานตามภารกิจของส่วนราชการ 

31.  ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของส่วนราชการ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก 
ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ  

32.  ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่น เพื่อใช้ปฏิบัติราชการ 
กรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 

33.  ค่าตรวจสุขภาพกายและสุขภาพจิต เฉพาะบุคลากรที่มีปัจจัยเสี ่ยงจากการปฏิบัติงาน  
หรือปฏิบัติหน้าที่ในลักษณะพิเศษที่มีกฎหมาย ระเบียบ  หรือค าสั่งก าหนดให้ตรวจไว้  
เป็นการเฉพาะ และให้รวมถึงการฉีดวัคซีนป้องกันโรคตามความจ าเป็นของภารกิจด้วย 

34.  ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่มีภารกิจปกติ  
ในการดูแลสัตว์ 

 


